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LOI NOI PAU

Quan ly cong déng la mot phwong phap quan ly ma & dé nguoi dan 1a cha thé, ho co
quyén va biét cach xac dinh cac van dé wu tién, biét 1ap ké hoach, thwc hién, giam sat va
danh gia cac hoat ddng phat trién maét cach cdng khai minh bach va cé trach nhiém giai
trinh. Quan ly cdng ddng chu trong téi viéc chinh quyén lang nghe tiéng néi ctia ngudi
dan ddng thdi nguwdi dan cé quyén va trwe tiép tham gia vao qua trinh ra quyét dinh tai

dia phwong.

Céac dy an ap dung quan ly cdng ddng dwoc ngwdi dan va chinh quyén dia phuong
danh gia cao vé tinh hiéu qua (gidi quyét cac nhu cau birc thiét nhat ctia nguwdi dan); tinh
hiéu suét (cac dy an cong ddng dat chat lwgng véi chi phi thap) va tinh bén virng (nguoi

dan c6 quy ché bao quan va duy tu bdo dwdng nhd tinh s& hiru cong dbng).

Céc loi ich cla quan ly cong déng mang lai phan I&n la nhd quy trinh quén Iy cé sy
tham gia dan chi ctia nguoi dan va cac bén lién quan, phat huy cac sang kién sang tao
clia cdng dong va phwong phap quan Iy tai chinh céng khai minh bach, ciing cé niém tin

clia ngwdi dan trong qua trinh thyc hién cac dw an phat trién cong dong.

Cubn Sb tay quan ly tai chinh cong dong dwoc bién soan nham trinh bay véi doc gid
toan bd quy dinh trong quan ly tai chinh céng déng véi cac mau Phu luc lién quan theo

cac yéu cau chung ctia nha nwéc va cac Nha tai tro.

Cac quy dinh trong cubn Sé tay dwoc ap dung chung cho cac dw an céng déng do DWC
doéng vai trd chd dw an. Trong qua trinh thuwe hién, cé thé cé thém cac yéu cau riéng cla
trng Nha tai tro chwa dwoc liét ké trong cubn Sé tay. Cac yéu ciu nay sé dwoc trinh

bay chi tiét trong tai liéu tap huan quan ly tai chinh cho tirng dw an.
Hy vong cudn Sb tay sé la mét tai liéu hivu ich cho cac ddc gia trong qua trinh thuc day

phat trién cong déng bén virng tai Viét Nam.

Bui Thi Kim
Giam déc DWC



MOT SO KHAINIEM VA CAC TU VIET TAT

BQL

Ban quan ly

Cong
dong

La mét nhdm nguwdi chia sé chung gia tri hoac loi ich, sn sang cung nhau
thwe hién nhung hanh doéng tap thé nhdm tao dwng, bao vé gia tri va lgi ich
chung cla ca cong déng. Céng déng ‘khéng phai la mét don vi hanh chinh.
Cép t6/thon co thé duwoc coi la cong déng.

DWC

Trung tarp Ho6 tro Phat trién vi Phu nt» va Tré em, trwc thudc Trung wong
Hoi khuyén hoc Viét Nam (véi vai tro chu dy an)

KHNS

Ké hoach ngan sach

NCD

Nhém céng dong: 1a mét nhém ngwoi dan tw nguyén dirng ra xay dwng va
thwe hién cac dw an phat trién cong ddng. Méi dw an cdng ddng sé& do mot
NCD xay dwng va thuwc hién. NCD nén co tir 05 ngudi tré 1én. Trong nhdm
tw phan cdng nhiém vu cho tirng ca nhan dé& dadm bao dw an cong dong
dwoc thue hién hiéu qua, hiéu suat va co trach nhiém giai trinh. NCD it nhat
c6 cac vai trd nhw nhédm trwdng, ké toan va tha quy.

NNC

Nhém nong cbt: do cdng dong Iwa chon dwa vao céac tiéu chi duwoc cong
ddng théng nhét (tir 8 - 12 ngudi, tly vao quy md cda thén).

NNC dai dién cho cong dong thon ding ra t6 chirc, thuc day cac hoat dong
phat trién chung cua cong déng nén can dwoc tham dy vao cac hoat déng
nang cao nang lwc vé quan ly cong ddng.

QLCD

Quén ly cdng dong.

TDA

Tiéu dy &n phat trién cong dong quy md& nhé dwoc nguwoi dan trong thén Iwa
chon dé gidi quyét nhu cau cla cua ho.

Thén

Thon/xém/ban




1. NGUYEN TAC VA QUY DINH QUAN LY TAI CHINH

Dé cong ddng quan ly quy chung dwoc hiéu qua, cong khai va minh bach, can ap
dung cac nguyén tac quan ly nhw sau:

Cong déng dwoc tham gia trong toan bd quy trinh quan ly quy;
Cong dbng cé quyén tiép can thong tin tai chinh mét cach binh dang;

Dam bao cong khai, minh bach va cé trach nhiém giai trinh.

DPé dam bao ap dung cac nguyén tac quan ly trén, cong ddng can tuan tha cac quy
dinh nhv sau:

Cac thén tb chirc hop dan bau Nhoém nong cét (NNC), cac chirc danh Trwdng
NNC, ké toan, thu quy cia NNC lam dai dién quan ly quy dwogc giao cho thon;

Ban dai dién NNC thay mat dan trong thén ky thda thuan hop tac viéc trién
khai thyec hién dw an tai thon véi cha dy an (Trung tam DWC);

NNC cung nguwdi dan lap hdé so cdng dong, phan tich cac van dé trong thén,
lwa chon tht tw wu tién, tham gia hwong dan NCB thwe hanh quan ly quy,
kiém tra, thu thap hé so thanh quyét toan céac tiéu dw an (TDA) chuyén cho
Trung tam DWC,;

Nguwoi dan thanh 1ap Nhom cong dong (NCD) dai dién cho thon viét dé xuét
cac TDA, dw tru ngan sach, thwc hanh quan ly Quy cong dong quan ly va
thanh quyét toan cac TDA cdng dong theo yéu cau quan ly tai chinh clia dw
an;

Nham nang cao nang lwc tw quan va tinh bén virng clia dw an cac bén
hwéng lgi can dong gop chi phi thye hién TDA (c6 thé bang cong lao dong,
hién vat hoac tién mat...);

Ton quy tién mat tai cong dong: S6 tlen NCD nhéan tor NNC rut tir ngan hang
can duwoc gidi ngan ngay, dam bao sé dw ton quy tién méat tai NNC va NCD

khong vwot qua 10 trigu dong sau 24 gio ké tir khi NNC rat tién tr ngan hang
chuyén cho NCD;

TDA tiép theo dwoc thyc hién khi hd so tai chinh thwe hién TDA trwdc hoan
thanh va co sy kiém tra ctia Trung tam DWC.



2. CAC BEN LIEN QUAN TRONG QUAN LY TAI CHINH

Cac bén lién quan trong quan ly tai chinh céng déng can hiéu ré va thuc hién dung

trach nhiém cGia minh, cu thé nhw sau:

Trwéng NNC

Trwéng NCD

Phé duyét cac khoan thu chi theo quy
ché cutia cong déng;

Kiém tra, kiém soat va dbi chiéu cac sbé
liéu ma Ké toan va Tha quy ghi chép:
Kiém tra, kiém soat va ky vao KHNS céc
TDA, bao cao chi phi TDA cua NCD, bao
cdo tbng hop thu chi quy dinh ky;

Giai trinh va bao cao cac khoan chi phi
clia cong dong cho cac bén lién quan
nhw: DWC, kiém toan, Nha tai tro.

Lap KHNS cung NCD;

Phé duyét cac khoan thu chi cla
NCD;

Kiém tra, kiém soat va dbi chiéu cac
s lieu ma tha quy ghi chép;

Kiém tra, kiém soat va ky vao Bao
cao thu chi TDA ctia NCD;

Giai trinh va bao cao cac khoan chi
phi cia TDA cho cac bén lién quan
nhw: NNC, DWC, kiém toan, Nha tai
tro.

Ké toan NNC

Ké toan NCP

Kiém tra, thu thap ching tr va hé so
quyét toan cac TDA cla cac NCB;
Théng ké, ghi chép day du cac khoan
doéng gop tai cong déng (néu co);

Lwu gitr cac ching tir, s lieu dé giai
trinh v&i cac bén lién quan nhw: DWC,
kiém toan, Nha tai tro.. .;

Lap B&o cdo thu chi quy dw an dé quyét
toan voi dw an.

Kiém tra, tap hop cac chirng tir
trong qua trinh thyc hién TDA, sau
do ban giao cho NNC khi TDA két
thic va quyét toan;

Théng k&, ghi chép day du cac
khodn déng gop tai cong déng (néu
co);

Lap Bao céo thu chi TDA dé quyét
toan v&i NNC.

Thi quy NNC

Thi quy NCP

Thu chi tién mat theo 1énh ctia Truwéng
NNC;

Ghi chép dung va kip thdi vao Sé quy
tién mat nhém nong cot.

Thu chi tién mat theo lénh cua
Trwdng NCD;

Ghi chép dung va kip thoi vao Sb
chi tiéu nhém cdng dong.




Quy trinh cép kinh phi, tap hop chirng tir thanh quyét toan:

BQL Du an
(DWC, Chinh quyén
dia phuong)

Nhom nong . ~ —
Nhém cong déng cot thon Nhém coéng déng

Nhom cong dong

Cap kinh phi, ho trg ky thuat

= = = = Rt kinh phi, bdo cdo quyét toan

BQL dw an (DWC va dia phwong) c6 trach nhiém hwéng dan, nhan va kiém tra ho so
TDA, dé nghi DWC/Chinh quyén dia phwong chuyén tién TDA cho NNC, kiém tra thu
thap bao céo tai chinh va chirng tr thanh quyét toan tr NNC theo yéu cau cla dy an va
quy dinh ctia nha nuwéc.

Ghi chua:
Kinh phi dwoc chuyén t&» DWC cho NNC thon bang hinh thirc chuyén khoan théng qua
tai khoan dong s& hiru ctia NNC.

Riéng Chinh quyén dia phwong co thé cap kinh phi bang 2 hinh thirc (chuyén khoan
hoac triec tiép giai ngan bang tien mat).



3. QUY TRINH QUAN LY TAI CHINH THEO QUAN LY CONG DONG

Thwc hién theo 5 bwéc sau:

1.
Lap dw toan
ngan sach

5.
Téng hop, 2.
Bao cao, Lwa chon
Cong khai nha cung

cap

3.
Thu, chi -
thu thap
chirng ttr

Cha y: Bé ddm béo nguyén tic minh bach, tét ca cac khoan chi tiéu bat budc phai thu
thap chirng tir theo ding cac qui dinh hién hanh cua phap luat Viét Nam va cua cac nha
tai tro.

BUOC 1: Lap dw toan ngan sach

Trwde khi thwe hién TDA, cac NCD phai 1ap duw toan ngan sach b&i nguén lwe luén luén
c6 han. Ban dvw toan ngan sach ciling la can cl¢r dé nhan nguodn tai tro va la mét cong cu
hiru hiéu cho viéc giam sat, kiem soat chi tiéu tai chinh.

Ban Dw todn ngan sdch thé hién ré:

Pon gia va khéi lwong cla tirng hang muc/ hoat déng;

Cac ngudn ngan sach co tir dau (dw an, cac dong gop bang tién, ngay cong hay
hién vat cha dan, cta chinh quyén, clia cac nha hao tam, doanh nghiép...);

Tdng ngan sach.



Cac bwérc trong Iap Dw toan ngan sach:
» Liét ké cac khodn muc can chi tiéu;
= Xac dinh sb lwong theo tirng chiing loai;
= Xac dinh don gia va tdng tién;
= Xé&c dinh ngudn ngan sach déi v&i tirng khodn muc.
Ban Dw toan ngan sach la san phdm da dwoc cd nhém théng nhét (Phu luc 03).

BUOC 2: Lwa chon nha cung cap

Cac hop ddng cho viéc cung cap hang hoa va dich vu can duoc dya trén co s& xem xét
gia ca canh tranh (khao gia 03 nha cung cap bat ct noi nao thich hop, lva chon nha
cung cap co loi ich kinh té nhat, ghi lai cac so sanh ve gia ca).

Chi tiét xem Phu luc 05, 06, 07

BUOC 3: Thu, chi — Thu thap chirng tir
Chuan bi thwc hién:
= NNC mé tai khoan ddng s& hiru (02 ngudi);
= Lam Gidy dé nghi chuyén tién (Phu luc 08 va 09);
= Lam X&c nhan tién vé tai khoan (Phu luc 10).
Thuwc hién:

Trong khi thue hién TDA, chiing ta can lwu y téi cac bwéc thanh toan va cac yéu cau
vé chirng tir can thu thap.

Cac buwédrce thanh toan co’ ban:

Nguwoi thanh todn Thu thap cac chimg tir dat yéu cau khi thanh toan
v . )
K& toan Kiém tra chimg tir, Lap giay bién nhan
Truwéng nhém Kiém tra chung tir, Duyét cac khoan thu/chi
Thi quy Thuec hién thanh toan, Viét vao cac mau sd lién quan

!

Nguwoi thanh toan

Cac yéu cau vé chirng tir can thu thap: Phu luc tir 05 dén 07 va tir 11 dén 24



BUOC 4: Ghi chép

Mgi hqat déng d[én ra trong qué trinh thwe hién TDA déu dwoc ghi chép vao cac
mau so, bang, biéu (Phu luc 24, 25, 26);

Tat ca cac khoan thu, chi, ddng gop bang tién, bang céng hodc bang hién vat déu
phai dwoc ghi chép day du;

Céng viéc ghi cbép phai dwoc thuwc hién ngay sau khi phat sinh hoat dong dé tranh
quén va nham lan.

BUOC 5: Téong hop bao cao quyét toan, cong khai

Sau khi két thuc toan bd cong viéc, nhom can tap hop chirng tir va bao co quyét
toan thye hién TDA dwa trén chirng tir thiee t€, sau do cong khai va giai trinh truéc
cébng dong.

Chi tiét xem Phu luc 27, 28, 29, 30

4. CAC YEU CAU VE HOA PON CHUNG TU

Khai niém

Chirng tir c6 nghta la bang ct, chirng minh. Chirng tir ké toan la nhirng gidy to va
vat mang tin phén anh nghiép vu kinh té&, tai chinh phat sinh va da hoan thanh, lam
can ct ghi sb ké toan:;

Héa don |a chirng tr do ngwoi ban lap, ghi nhan théng tin ban hang héa, cung tng
dich vu theo quy dinh cta phap luat. Cé cac loai hdéa don nhw sau:

+ Héa don thué (Héa don dé): Hoéa don gia tri gia tang (Phu luc 17); Héa don
ban hang (Phu luc 16) (ap dung v&i tien hang tir 200.0004 tré 1€n).

+ Hoéa dorn ban lé (Phu luc 18): Ap dung véi tién hang dwéi 200.000d (khéng phai
hda don thué)

+ Héa don khac: Tem, vé xe, vé tau, thé, héa don thu phi dich vu (ngan hang),...

Ghi chia: Mirc tién cho héa don thué la >= 200.000d van duoc ép dung trong thoi

diém cubn sé tay nay bién soan.
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Yéu cau chirng tir déi v&i cac khoan thu

= Thu tir ngan hang: Can c6 sao ké chi tiét giao dich ctia ngan hang (Phu luc 11);

= Thu bang tién méat: Can c6 bién nhan (Phu luc 12), cé day da chir ky (ghi rd ho
tén) cda cac bén lién quan;

= Trwong hop thu tir dong gop cla cong dong: (Phu luc 13, 14, 15), can lay chi
ky ngay (néu ngudi dong gop la ngwdi than trong gia dinh thi chi ky la clia nguoi
dong gop va ghi ré moi quan hé v&i ngudi co tén trong danh sach).

Yéu cau chirng tir dbi v&i cac khoan chi

* Yéu ciu vé héa don

Hoéa don Hoéa don Hoéa don Giay
Murc chil héa don banhang gidtrigiating ~ Pante bién nhan
(Phu luc 16)  (Phu luc 17) (Phu luc 18) . (Phu luc 12)
< 200.0004 X X
>= 200.000d X X

*** Chu y: Khéng tw y tdy xéa, stra chira théng tin trén héa don ching ter, phén con tréng

phai gach chéo.

* Yéu cau vé chirng tir

> Chi thuwc hién TDA: Céan thu thap hoa don chirng tir hop ly, hop 1& theo quy dinh,

cu thé:

+

Chi mua tai sén, céng cu, dung cu, dé dung, vat tw, véat liéu, thué nhan

céng, thué may thi céng... can co:

+

Bao gia (Phu luc 05 hoac 06);

Bién ban xét chon bao gia (Phu luc 07);

Hop dbng kinh té (tor 2 triéu doéng tré 1&n) (Phu luc 19);

Bién ban nghiém thu va ban giao hang héa, dich vu (Phu luc 20);
Bién ban thanh ly hop ddng (néu cé) (Phu luc 21);

Gi4y bién nhan (Phu luc 12);

Hoéa don thué (héa don dd) (Phu luc 16 hoic 17);

Trong trwong hop tai huyén khong cé nha cung cap nao c6 héa don thué (do),
phai lya chon nha cung cap la cac ca nhan va cac h san xuét tai dia phwong,
yéu ciu bd sung Bang ké mua hang héa, dich vu khéng c6 héa don (Phu
luc 22) va Ban cam két khong c6 héa don (Phu luc 23).

Nhat ky giam sat (Phu luc 24).

Céng dong tw déng gép céng lam: Thuc hién theo d&i chadm codng cho tirng

ngwoi (co ky xac nhan cua nguwoi gop cdng) va cé xac nhan cua Trwedng NCD vao

Bang ké cong dong déng gép cong (Phu luc 14).
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> Chi quan ly TDA

- Puwoc nhém hop ban, thdng nhat va ghi trong bién ban véi cac quy dinh cu thé
nhu:

+ Ty 1& % phi quan ly (khéng vuot qua 5% sb tién quy dwoc hé tro tlr dw an cho
TDA);

+ Cac khoan muc dwoc chi (vi du nhw: Van phong pham, lién lac, hoi hop, xang
xe di lai cha ngwdi lién quan...);

- Chi phi quan ly TDA can dwoc lap ngay tir dau va tinh vao ngan sach TDA,;

- Céc chi phi nay phai cé cac héa don chirng tr hop 1& nhw trong phan quy dinh vé
hoa don ching t.

Lwu y: Cac héa don ching tir khéng tuan tha theo quy dinh sé khong dwgc thanh toan.

> Ching tir phai ré rang, day du théng tin nhw dia chi ngwdi ban, noi ban, nguoi
mua, noi mua, tén hang hda, don vi tinh, s6 lwgng, thanh tién, néi dung, ngay
thang, chir ky (ngw&i giao, ngudi nhan);

> Chirng tlr khdng duoc tay xoa, sira chirva;

» Nguwoi nao nhan tién/hién vat thi ngwdi do trwe tiép ky va ghi ré ho tén, chi ky
cua cac lan ky phai giong nhau. Khéng dwoc phép ky thay, ky ho;

> NGi dung thu chi phai ghi cu thé, chi ctia cong trinh nao? thén nao? (Vi du: Tra
tien thué may tron bé tong lam dwong ..... thon ..., xa ..... , huyén ..... , tinh ..).

12




B6 ho

Bo6 ho
. Béo céo téng hop thu chi quy dw an

5. QUYET TOAN TIEU DU AN

so quyét toan tai chinh TDA cta NCD:

1. Bién ban hop thédn/nhém (néu co)

2. Dé xuét TDA kém Dy toan ngan séach
3. Bién ban thdm dinh TDA

4. Nhat ky giam sat

5.
6
7
8
9

Sé chi tiéu NCD

. Bao céo thu chi TDA

. Bién ban nghiém thu hoan thanh céng trinh/TDA
. Bién ban danh gia két thuc TDA

. Héa don, chirng tr cia TDA

so quyét toan tai chinh ctia NNC:

1
2. S6 quy tién mat
3.
4
5

Sao ké tai khoan ngan hang

. Chirng ttr thu, chi cia NNC
. Hb so quyét toan tai chinh cac TDA

(Phu luc 01)
(Phu luc 02, 03)
(Phu luc 04)
(Phu luc 24)
(Phu luc 26)
(Phu luc 27)
(Phu luc 28)
(Phu luc 30)

(Phu luc 29)
(Phu luc 25)
(Phu luc 11)

Bao cao thu chi: 1a bang tdng hop sb liéu tai chinh da thwe hién nham cung cép théng

tin cho cong ddng va cac bén lién quan mot cach tbng quat.

Bao cao thu chi TDA:

NCP lap Béao céo thu chi TDA (Phu luc 27) can c trén chirng to thuwe té ngay sau khi
TDA hoan thanh, cong khai giai trinh trwé¢c NCD, sau d6 mé&i ndp bao cao cho Trudng

NNC.

Bao cao thu chi quy dw an:

Truwdng NNC tap hop ching ttr, hd so thanh quyét toan va béao céo tai chinh cac

TDA cua cac NCD;

Trudng NNC lap Bao cao tdng hop thu chi quj dw an nép DWC (Phu luc 29).
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6. CAC LUU Y TRONG QUAN LY TAI CHINH

Tién mat:

NNC rit tién tiv tai khoan vé nhap két theo giai doan va KHNS clia cac NCB;
khong rat tat ca so tien cd trong tai khoan mot lan va khong dé ton tien mét trong
két qua 10 triéu dong (theo nguyén tac va quy dinh cta quan ly quy tai trang 5);

C6 hop/ két dwng tién mat riéng trong tirng NNC/ NCD;

Ban quan ly NNC can giam sat va kiém ké quy dinh ky va dot xuat tai cac NCD
gilup phat hién va dieu chinh kip thoi cac sai léch, ddm bao tinh céng khai, minh
bach;

Tuyét dbi khoéng st dung tién quy clia cdng déng vao cac cong viéc ngoai TDA,
khong dugc cho vay/muwon.

Tién gtvi ngan hang:

C6 tai khoan Iwu gitr tién tai Ngan hang, han ché chuyén tién mat dé ddm bao an
toan va tinh minh bach;

NNC khéng ¢ tw cach phap nhan cé thé mé tai khoan déng s& hiru clha hai
ngwoi dai dién trong NNC. Bay clng la mét cach nang cao nang lwc cho cong
dong trong tiép can dich vu ngan hang;

Chi st dung tai khoan cho muc dich cta dy an. Khong chuyén tién ca nhan vao
tai khoan dong s& hiru ctia nhém.

Chirng tur:

Chung tw can lap ngay trong qua trinh thwe hién TDA, khi phat sinh cac hoat
dong dé tranh nham lan ve thoi gian;

Thong tin trén chirng tlr phai dam bao day da, rd rang, hop ly, khéng bi stra chira,
tay xoa.

So sach:

S6 sach can ghi chép ngay sau khi cac khoan phat sinh dwoc duyét dé tranh
quén va khdng bi nham lan.

14



Bao cao:
= Céac sb liéu ké hoach va béo céo can cong khai va giai trinh theo dinh ky trén co
s& chirng tw;
= Cong khai cac khodn thu chi cho toan bé ngwdi dan trong cdng dong.

Hoat dong trong NNC, NCD:

* Phan cbéng vai trd trach nhiém rd rang trong nhém, ddm bao tién d6, chat lwong
cac hoat dong va tinh trach nhiém cta ttrng thanh vién;

= Céac nhom thwdng xuyén chia sé kinh nghiém trong quan ly tai chinh dé rut ra cac
bai hoc kinh nghiém;

= Can lap ban Quy ché bao quan, st dung cong trinh/ TDA ngay sau khi cong trinh/
TDA hoan thanh (trong d6 c6 ghi ré nguon kinh phi - thu/ chi cho phan duy tu, bao
dwdng, stra chira) nham phat huy hiéu suat s&r dung va tinh bén virng ciia cong
trinh.
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7. HE THONG BIEU MAU

Phu luc 01: Bién ban hop thon/nhém

BIEN BAN HOP THON/ NHOM

Thon: ..., ), € T Huyén:.................... Tinh:...oooeeieee,
NN T o 0 TSR
N VI ettt e e,
Thei gian hop:....cveveeeeeeeeeeeeeeen. 10 1Yo (111 1 AU TE OO
TONG SO O troNG thON: .. .oeei e
Tbng s6 ngwdi dw hop: ... , trong d6 ....... nam........ ndv

Noi dung cudc hop va cac két qua (ghi rd s6 nguoi nhét tri véi ndi dung va tirng
két qua...):

Thw ky cudc hop Dai dién cong déng Chu toa cudc hop
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)
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Phu luc 02: Dé xuét tiéu dw an

DE XUAT TIEU DY’ AN

Tén TDA: Néu rd muyc tiéu, dia diém, nhom hwéng lgi tir TDA (khong chi néu tén hoat
dong)

1. B6i canh/ly dp thwe h‘ién TDA ) -
Phan tich ngan gon vé ly do mudn thyc hién TDA, dw dinh gidi quyét van dé dang
ton tai nao tai dia phwong? Gioi thiéu nhom viét d& xuéit TDA (thanh phan gbém
nhirng ai, dang lam gi & dia phwong, bao nhiéu n#?) va néu rd van dé can phai giai
quyét co lién quan thé nao véi cac tiéu chi ctia TDA?.

2. Muc tiéu TDA
Neéu rd thay ddi ma TDA sé dat dwoc.

3. DP6i twong hwéng loi: Nhirng ai? Bao nhiéu nguoi? Tach biét theo nam/niy
e TG D oo
- Giantiép: . ...... S .. ... G .. o....... .. ...

4. Théoi gian thwe hién

5. Thanh vién ban quan ly cia Nhém céng dong

STT Ho tén Chtrc vu Ghi chu
(nghéo/can nghéo)

6. Téng ngan sach

TONG: ..o
- DU AN hO IO e,
- Ngudidan dong gop: ......coeevneieinennnn.
- ChinhQUY8N:......ccooeeiiiie e

7. Cac két qua va chi s6 do

STT DPau ra/Két qua Chi s6 do (dinh tinh, dinh lwong va thoi gian)

WIN|— (=
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8. Cac gia dinh dé TDA thanh cong: cac diéu kién can thiét d& dw an thanh céng

9. Cac rui ro va cach khac phuc

Cacruiro

Cach khac phuc

10. Bién phap duy tri dam bao tinh bén virng ctia TDA: Céac két quad ma dv an tao ra
sé& dwoc duy tri nhw thé nao sau khi dw an két thac?

11. Ké hoach hoat déng: theo so dd Gantt

STT Tén hoat dong

Thé&i gian (thang/tuan)

Ngwoi

chiu
trach
nhiém

12. Ké hoach ngan sach chi tiét

Trong dé chi tir nguén
Khoan S6 | Don |Thanh| Quy Céng dén
STT| muc |BVT || 20 "% | tien Y | chinh | Hao __~* g dong
chi phi i ¥ | quyén | tam | Tién Céng Hién
an mat vat
Tong
13. So do thiét ké don gian
Ké toan/tha quy NCD Trwéng NCD Trwéng NNC
(Ky, ghi rb6 ho tén) (Ky, ghi rb6 ho tén) (Ky, ghi rb6 ho tén)
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Phu luc 03: Dw toan ngan sach tiéu dw an

DU TOAN NGAN SACH
(Kém theo dé xuét TDA)

BN HBU AU AN oo L
ThON: e XAy . ... ooeieiiiiiiiiiiiieeens Huyén:........coooiiiiiiii TINN.
PVT: déng
’ o Do_’n Sé Thanh ] ’ Trong d’é chi ttr nguén ] ]
STT | Khoan muc chi phi Vi Don gia N Quy Chinh Hao Cdng dong
, lwong tién - 2 R Y = A =
tinh dw an quyen tam Tiéen mat | Céng | Hién vat
TONG
Trongdoé:  QUY AW AN:.........coooovniiiiieeieeeeeeaan Chinh QUYeN:.........coooviiiiiieeeee
HA0 tAM:. .o CONG AONG: ... e
.......................... , hgay .........thang ......... ném.............

Ké toan/Thu quy NCP

(Ky, ghi rb6 ho tén)

Trwédng NCD
(Ky, ghi r6 ho tén)

Trwéng NNC
(Ky, ghi rb6 ho tén)
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Phu luc 04: Bién ban tham dinh tiéu dw an

BIEN BAN THAM DINH TIEU DU AN

Thon: .o X8 e Huyén:.................. Tinhi....oool
ThOT GIan: ..o, Dia diem: ..o
S6 ngudi dy hop: ................ [V Nghéo: ................ Can nghéo: ................
Dai dién chinh qUYEN dia PRWONG: «....coeeieeeeeeeeeee et
Cac tiéu chi tham dinh Tiéu dw an 1 Tiéu dw an 2

Tén tiéu dw an

Téng kinh phi (VND)

Kinh phi do dw an hé tro
(VND)

Phan déng gop (VND):
(Cong dong, chinh quyeén,
cac nguon khac)

% dong gop

Tong s6 nguoi hwdng o
trwc tiep

Tbng s6 ngudi nghéo va can
ngheo tham gia va hwéng
loi tir TDA

Tong s6 ni¥ tham gia va
hwéng loi

Tinh bén virng?

Nhan xét chung vé tirng TDA:

T A A
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Két luan:

TDA duwoc phé duyét:

Dai dién cac thanh phan dvw hop ky tén:

Trwéng Nhém nong cét
(Ky, ghi r6 ho tén)

Can b dw an
(Ky, ghi ré ho tén)

Trwéng cac nhém cdng dong
(Ky, ghi ré ho tén)

Xac nhan cua UBND xa
(Ky, ghi r6 ho tén va déng dau)

Thw ky cudc hop
(Ky, ghi ré ho tén)
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Phu luc 05: Bao gia ctia nha cung cap

BAO GIA CUA NHA CUNG CAP

Tén nha cung cép:

Dia chi nha cung cap:

BVT: déng

Chir ky cta nha cung cap
(Ky, ghi ré ho tén, déng déu néu co)

STT Tén mét hang Pon vi Sé Pon gia Thanh tién
tinh lwong
vieen, ngay ... thang ..... ném............

Cha y: M43u nay s dung cho cac nha cung cap khéng cé6 mau bao gia. Cac
nha cung cap c6 san mau bao gia thi str dung ludbn mau bao gia cta ho.
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Phu luc 06: Bao gia qua dién thoai

BAO GIA QUA DIEN THOAI

Tén nha cung cép:
Dia Chi NhA CUNG CAD: ..o,
Dién thoai NNA CUNG CAP:..... .o e

PVT: dong
STT Tén mét hang Pon vi Sé DPon gia Thanh tién
tinh lwong
., hgay ...... thang .....ném............
Chir ky cta céng dong (1) Chir ky ctia céng dong (2)
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

Cha y: Mau nay sir dung trong trwong hop cong dong khéo gia qua dién thoai
va duwoc ap dung cé diéu kién theo quy dinh cla tirng dw an cu thé.
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Phu luc 07: Bién ban xét chon bao gia

BIEN BAN XET CHON BAO GIA

Can c Dy toan ngan sach da dwoc duyét clia tiéu dw an..........oooeevieiiiiieeeenn...
Can clr nhu ciu cung cap hang hoa tai Bao gia clia cac don vi cung cap nhém thu
thap dwoc.

HOM Nay, NQAY.......cceeeeeeeeeeeieeenn. , chang téi gébm co:
1.0NG/A: ... ChUPC VU
2.0Ng/bA:. ... ChOPC VU

Cung tién hanh hop nham xem xét, danh gia bao gia cla cac nha cung cap, cu thé
nhw sau:

1/ Danh muc, sé lwong va gia bao gia ctia cac nha cung cap:

NGi dung hang hda, dich VU: ... e

Béo gié cta céc nha cung cép: xem danh séach bao gia dinh kem
2/ Két qua xem xét danh gia:
Sau khi xem xét bao gia clia cac nha cung cap chung tdi nhan thay cac don vi déu

cam két cung cap hang hoa/dich vu ddm bao chét lwong, gia ca phu hop. Tuy nhién,
O Vi et cé wu diém

Céc thanh vién tham gia danh gia théng nhat lwa chon don Vi ..........c..cooveevennne....
dé cung cip hang héa/dich vu & muc 1 cho tiéu dw an néu trén.

Cac thanh vién cung théng nhat ky tén va khoéng cé y kién gi khéc.

(Chir ky, ghi ro ho tén cua cac thanh vién tham gia)
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Phu luc 08: Giay dé nghi chuyén tién cia Nhém nong cét

GIAY BPE NGH| CHUYEN TIEN - POT .....

(Tréch nhiém: Nhém nong c6t)

Thén: .o Xa: Huyén: ................... Tinh:................
Kinh gtpi: (Ban qUAN IY AP @N) ....oeveiiiiiiecee e
- Cé&n clr vao cam két thuc hién tiéu dy an da ky gitra Trung tdm H6 tro' Phat
trién vi Phu nr va Tré em (DWC) va Nhédm nong cdt thdn .........ccccceveveeennne..
- Ca&n ctr vao Bién ban thAm dinh tiéu dw an dwoc phé duyét ngay:..../...../ ......
Chung t6i da@ mé tai khodn déng s& hiru tai Ngan hang:..........ccccccocevevevenennnenn.

.. va chang t6i cam két chi s dung tai
khoan nay phuc vu cho viéc giai ngan cua dy an.

Vay dé nghj Du an chuyén tién cho céng ddng chuing téi.
SO BN AOt.... Al .o,

Vao tai khoan ctia Nhém nong cbt thén chang téi:

1= = T 4 o =T o PRSP
Yo R =TI Ao : L RO
JLIE= L e = 1 1 =1 T
Chung tdi cam két thwe hién dung cac quy dinh cla dw an va phap luat.

................ ,ngay......thang... nam.........
Can b6 dw an Nhém nong cét
(Ky, ghi ré ho tén) (2 chd tai khodn déng sé&

haru ky, ghi ré ho tén)
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Phu luc 09: Giay dé nghij chuyén tién cia Nhém cong dong

GIAY BPE NGHI CHUYEN TIEN - POT ....

(Trach nhiém: Nhém céng déng)

NROM CONG AONG TDA ... e
Taithon: ...t Xa: Huyén: ................... Tinh:......oo.
Kinh gtbi: NNGm nong cbt thdn .........cccoovveevieviiieceee,

Can c vao Bién ban thdm dinh tiéu dw an da dwoc phé duyét Ngay .........ccecevveuene.ee.

Can ctr vao ban Ké hoach ngan sach ctia Tiéu dw an néu trén
Dé nghi Nném nong cbt chuyén tién cho Nhém cong déng chang téi.
Sé tién dot ......... LB ettt e et e e e e e aaaeens

Chung t6i cam két thye hién dung cac quy dinh cua dy an va phap luat.

ey hgay ... thang ......... nam.........
Trwédng NCD Ké toan NNC Phé duyét ctua Trwwéng NNC
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)
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Phu luc 10: Giay xac nhan tién vé tai khoan

GIAY XAC NHAN TIEN VE TAI KHOAN
(Tréch nhiém: Nhém nong c6t)

NGEN NANG: ettt bttt et e e e ee e e e e aeeas
Yo IR 1113 TSRS
BANG GNP & .ottt ettt e
I T T e 11 o Vo PSP

2 Chu tai khoan dong s& hiru cia NNC
(Ky, ghi ré ho tén)
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Phu luc 11: Sao ké tai khoan ngan hang

Chi nhanh:
Dia chi:
Dién thoai/Fax:

NHNoPTNTVN - CN Huyén Kim Béi - Hoa Binh
Khu T4n Nhét - Thi trn Bo - H. Kim Bbi - Hda Binh

NGAN HANG NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON VIET NAM

2% AGRIBANK

Aang phén thinh der knden hana

SO PHU / STATEMENT

Tén khach hang/ Customer name : Ly Van Kinh
Pia chi /Address: Sudi Réo - Vinh Tién - Kim Bbi

<5’/ NONG NGHIEP VA PTNT "
[ VETHAM-CHINRANH \:
| H.KIM BOI HOA BINH | -
i* PHONG GIAO DICH ;’-‘

Ngay in /Print out date : 26/02/2018 Loai tién / Cey : VND
Loai tién giri /DPkind: Tién giri thanh toan ca nhan Tai khodn ddng s& hiru/JointA/C:  Yes
S6 tai khoan /A/CNo : 3006205102541 Tinh trang tai khodw A/C status Active
Ngay phat sinh truéc / Prior Statement : 31/10/2017 Doanh s6 no thing / Monthly less debit : 5,002,200
S6 du cudi ngay /Ending balance : 26/02/2018 100,300 Doanh sb c6 thang /Monthly plus credit: 5,000,000
S6 bt toan/Doanh sb ng/ Less debit - 3 5,004,400 Doanh s ng' niAm / Annual less debit 5,004,400
S6 biit toan/Doanh s6 ¢6 / Plus credit 1 5,000,000 Doanh s6 c6 nim / Annual plus credit 5,000,000
Negay - u
Date.
31/10/2017 Mo tai khoan TG KKH 100,000 100,000
&?’5/1 1/2017 IDWC CHUYEN DOT 1 TIEN 45,000,000 45,100,0001260217111500042
B THUC HIEN TDANAM 2017 CHO
[ THON SUOI REO XA VINHTIEN |
KIM BOI HOA BINH 90PT !
23/11/2017 [Ly Van Kinh Tri¢u Hdng Xuan Rt 10,000,000 35,100,000
30/11/2017 |Lai tién gui 5,400 35,105,400
‘ 06/12/2017 [Ly Van Kinh + Triéu Hong Xuén Rut 35,000,000 105,400
[ 13/12/2017 [Thu phi quan ly tai khoan, 12, 2017 2,200 103,200
31/12/2017 |Lai tién gui 1,500, 104,700
13/01/2018 [Thu phi quan ly tai khoan, 01, 2018 2,200, 102,500,
08/02/2018 |CHUYEN NOT 10PT TIEN HO 5,000,000 5,102,500/260218020800379
(TRO TDA NAM2017 CHO XOM
SUOI REO XA VINH TIENKIM
BOI HOA BINH
13/02/2018 [Thu phi quan ly tai khoan, 02,2018 2,200 5,100,300
26/02/2018 |Ly Van Kinh + Triéu Hf)ng Xuédn Rl’ll." 5,000,000 100,300,
Website: www.agribank.com.vn. 1/1 Ngudi in: HKBTUONG Thai gian in: 26/02/2018 08:50:55
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Phu luc 12: Giay bién nhan

GIAY BIEN NHAN

HO Va teN NGO  NNAN: . e e

(O3 0 1¥ 2 oo I 0 01T 0 I {0 T PP URPPPPPPPPRPRR
13 1= 1] o TR
1 11T TR (g o T= R
T6i xin xac Nnhan da nhan Mot & BN/ NIEN VAL 1A .eeeeeeee e,

Ngweoi giao Trwéng nhém Ngwei nhan
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)
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Phu luc 13: Bang ké cong dong dong gop tién mat

BANG KE CONG DONG DONG GOP TIEN MAT

TEN HEU AU AN .ottt et e e et et et e e e et e et et e e e et e et et e e et e ee e e e e
Thon: .o X&: e Huyén: ........cooeeieeeen. Tinh: o,
PVT: déng
X ¢ hir ky
STT Ngay Ho tén ngw®i ndp tien So tien ¢ w )i
ngw®i nop
Téng cong
TONG SO BN DANG CRDP: ...t ettt e e e,
Nguwoi lap Tha quy/ Ké toan Trwédng nhém
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré6 ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)
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Phu luc 14: Bang ké cong déng déng gép cong

BANG KE CONG DONG PONG GOP CONG

\[oTe V] qTe ReTe] aTe le o] g e [Ke o] o TSP
TN HEU AU AN oo et e e e e et
ThON: .o, ), € L Huyén: ... Tinh: ...,
Téngs6 | Chir ky i d6
STT Ho tén ngw&i déong gop cong or:g S0 ol y’ngtfo’l °ong
cong gop cong
Téng cong
Téng sb6 cong:............. XAON QA ..veeieeinn AONG/CONG ..., déng
BANG GNP ettt et ettt ee et en et n e e,
Ngwe&i theo doi Trwong NCD Trwdng ban giam sat
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)
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Phu luc 15: Bang ké cong déng déng goép hién vat

BANG KE CONG DONG DONG GOP HIEN VAT

T BU U AN et

ThON: .o KA Huyén: ... TiNh: o
BVT: déng

STT Ho tén Pia chi Hienvatl | 5uT | sélwong | Dongia | Thanhtién | Ky xac nhan

Loai vat liéu

Téng cong

ISR IO RO TR T AT oY= T T 1S

Ngwéi lap
(Ky, ghi ré ho tén)

Tha quy/ Ké toan
(Ky, ghi ré ho tén)

Trwéng nhém
(Ky, ghi r6 ho tén)
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Phu luc 16: Héa don ban hang

UCTHUE  HOA PON BAN HANG ~ Miu s: 02GTTT3/001
TINH HOABINH | Lién 2: Giao ngudi mua Ky higu: S4AE/16P =
Ngd)’ﬂag.thdng...\?z..ndm 20 “”%’ﬁ ss. 00448 33

- Pon vi ban hang:.}... NGUYENTH!T;UXET .............................................. S G S o
Ma s thae | MCMACH idve e, | L

. MST:§316_68153-86
X:Vinh TidnH.Kirm BOI-T,Hoa Binh

& Dot thoat 0 s B L8 o § e R L S e e e 5

....................................................................................................................................................................................

STT Tén hang hoa, dich vu Dgrnm‘“ S§lugng | Don gia Thanh tién

2 3 A 5 6=4x5

3ol ph pu (o | o | M0 |2 {m.ovo

X\ P4 Tow | A5 /4 14650 @D

S0 41 i ¢ry | bov.oro .

Lol oy g ~Jg. o0
bl e

Cc}ngtiénbénhz‘mghéa,?ich . i h . e S
~ SGuénvietbangchi: . L. S uf?\i‘w%ﬂ\ Ao iz i pa

sEL ilerr o o Sl e .

Nguoi mua hang : B guoi banhang
. (Ky, ghiro ho, tén) o : (Ky, dong a’dz,f(,/ghz ré ho, tén)

0 (Cadn kiém tra, doi chiéu khi ldp, giao; nhdn hda don) T

I Az
. /)/%i:/tf Vo 5‘75%7’ . /\{a e
3 A 7 3 ) i

In tai Céng ty C8 phanin Pudng sit. MST: 0105419528 * Tel: 04 38222054

—

Cac noi dung bat budc, khong thé thiéu trén héa don tai chinh:
-Ngay thang: ghi day di ngay thang

-Ho tén ngwdi mua hang: ghi day da ho tén ngwdi mua hang

-Dia chi: ghi day du dia chi clia ngwdi mua hang

-Chir ky cia Ngwdi mua hang va ngudi ban hang: ky va ghi day da ho tén
-Phan con tréng trén hoa don: gach chéo
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Phu luc 17: Héa don Gia tri gia tang

MOREREREREREREREREREREREREREREREREREREREREOGRERGRERERGRGRGCRCIGD

Lién 2: Giao khach hang

. Ngdy.gz.é.l..thdng...é’..(...n(Zm ZOaLO S&: 00 0 3 3 7 8

Don vi ban hang: DOANH NGHIEP TU NHAN THAI LUNG
M s6 thué: 5200109187

Dién thoai: 02163.821.109
SAATkhoan: . e e T

A

S

HOA PON Méu s6: 01GTKT3/002 Q)
‘GIA TRI GIA TANG Ky hiéu: TL/18fu s6: 01GTKTR003

Ky hiéu: TL/19P @
S 3

]

)

z7 N\, E

CONG TY TNHH THAT LUNG
MST: 5200109187

Thon Luang An, X.Hung Khanh-H.Trdn Yén-T.Yén Bal ég

ai: ; 9
Ho tén ngudi mua hang:..................... HQ\ ..... f\ J’Vkﬁlﬂm ............................................................... %

Ma s6 thué’:/..: ..... ottt i IR St s ot el R e - i b e Y J
8) Dia chi:.......,l.bu. MD’LF)WIQ‘(L ..... HD'-?CQ ......... ’“W"WGME ..... R B %
) Hinh thc thanh todn:.......L[......... o L L o Eg
: TRl e e ek Bt i R D B b S %
JSTT “Ten hang Hod, dich vi DVT| Soluong | Don gid Thanh tién Eé
1 2 : 3 4 6=4x5 d

AL X mﬁr(u; pd; 40 £lc

40.418. 060 Eé

Cong tién hang:

Thu€ suit GTGT. .....4.0... %

Tién thu€ GTGT:

Tdng cong tjén thanh todn:

.

- ' AL A (10§
S6 tién viét bing ch: [ AL, TOF Arie 0n 0 CU?W' i’-egg“ ..... onwny. Eﬁ
bganlb. J0bo. 0. 204 OUG/ K00 dORgA\ ¢

Ngudi mua hang(’
(K, ghi 1o ho tén)

i<
#e ady Dy

Ngudi ban hang
(Ky, ghi 16 ho tén)

e

J

(In tai Cong Ly CP Inva QC Dong Do - DT: 02163.852.514, Ma s6 thu¢ 5200266045)

o ladaiba bl

J \ 3 A A' . //3 \ |
(cci‘nki,moédm;) %’ ¥ ol |

Céc néi dung bat buéc, khéng thé thiéu trén héa don tai chinh:
-Ngay thang: ghi day du ngay thang

-Ho tén ngwdi mua hang: ghi day da ho tén ngwdi mua hang

-Dia chi: ghi day da dia chi ctia ngudi mua hang

-Chir ky cia Ngwdi mua hang va nguoi ban hang: ky va ghi day dd ho tén
-Phan con tréng trén héa don: gach chéo
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Phu luc 18: Héa dorn ban lé

—  CUA HANG THANG TUYET
Doi 3 - Nam Thuong - Kim Béi - Hoa Binh
. BAN BUON, BAN LE
PO DUNG GIA PINH, GIAY DEP NHUA, NHOM, INOX
PT: 0986.079 387 - 0973.289 797 - 0988.770 060

HOA PON BAN LE
T TEN HANG SOLUONG| PONGIA |  THANH TIEN
bl - _H___Vj: Qﬁ; 1 & 40 15ngn
6 e o 5 Y RSt W il ORY ks

gl 5«?4:({1____ e L

Téng cong

N [ f X
Bé'mé chir: mﬂf?&tzfz)ﬁq{am vho.

Ngay.f‘.g...théng Z. ném 2013\
NGUOI MUA HANG NGUOI BAN HANG

<7
13 & Thi Ko 2?”6 ‘%127
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Phu luc 19: Hop déng kinh té

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tw do — Hanh phuc
o0o

HOP DONG KINH TE

Can ctr Luat dan sw sb6 91/2015/QH13 ngay 24/11/2015 cta Québc héi nuwéc CHXHCN
Viét Nam;

Can cwr Luat Thuong mai s6 36/2005/QH11 ngay 14/06/2005 cia Qudc hdi nudc
CHXHCN Viét Nam;

Cé&n ctr vao nhu cau va kha nang cta hai bén.

H6m nay, ngay ... thang ... ném .........
L= [T , chung téi gom:
BEN A - Dai dién bén mua hang/thué dich vu la:

O o 16 oIV Vo = T o1

BEN B - Dai dién bén ban hang/cung cap dich vu la:

SCMT e, NGay CApP.....cceveeeeeeeeinn. NOT CAP....oeeeeeeeeee e
= SO FIBN 0T BN 1AC: ettt et ettt et

Théa thuan ky két Hop déng nay va cam két lam ding céc diéu khoén sau day:
Diéu 1: Hang hoa dich vu
Bén B ban/cung cép cho bén A nhirng mat hang/dich vu sau day:

A s - Ponvi| S6 Pon gia | Thanh tién
STT Ténh héaldich : ; ;

en hang hoaldich Vi tinh | lwong (dong) (dong)
Cong
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Diéu 2: Chat lwong va quy cach hang héal dich vu (ghi chi tiét quy céch, ching loai
chét luong, nha san xuét va gia da bao gém cung cap dén chan céng trinh hay chuwa)

Diéu 3: Trach nhiém cua cac bén

Bén A clr nguodi theo ddi va hé tro bén B cac van dé lién quan dé bén B cé thé hoan
thanh hop ddng dung thei han va tién do.

Bén B phai ddm bado cung cip hang hoéa/dich vu dung chdng loai, chat lwong va quy
cach va tién do nhw trong Diéu 1, Diéu 2 va Diéu 4.

Diéu 4: Th&i gian thwe hién
B&t GAU t NGAY.....veeveeeeeeeeee e, AN NGAY ...oovieeiieeeee

Diéu 5: Phwong thirc thanh toan

- Bén A thanh toan cho bén B bang hinh thirc tién mat.

- Bén A sé (rng trwdc cho bén B sd tién la.........ccccevevennee, dong, sau khi hop déng
duoc ky két va sé tién con lai s& dwoc thanh toan nét sau khi bén B hoan thanh céng
viéc va ban giao day du chirng t&r hop ly, hop & cho bén A.

Diéu 6: Bao hanh

Bén B cam két cung cép hang hoa/dich vu ding khdi lwong yéu cau va chét lwong.
Th&ihanbaohanhla ...,

Ngwoi chiu trach nhiém bao hanh: ...,

Dién thoai: .....ccooovveiiiii

Diéu 7: Cam két chung

Hai bén cam két thywc hién nghiém tdc cac diéu khodn da théa thuan trén.

Moi khoan thué phat sinh do bén B chiju.

Hop dong nay co hiéu lwc ké tir ngay ky va méc dinh thanh Iy sau khi bén A thanh toan
day du cho bén B va khdéng co6 phat sinh khac ngoai hop déng. Truwéng hop cd phat sinh
khac so v&i hop déng da ky, hai bén tién hanh 1ap thém Bién ban thanh Iy hop dong lam
can clr dé thanh quyét toan.

Bén nao vi pham hop ddng gay thiét hai cho bén kia thi phai béi thwong vat chat
theo quy dinh cla phap luat hién hanh.

Hop dbéng nay gdbm 02 trang dworc 1ap thanh 02 ban méi bén git 01 ban coé gia tri nhw
nhau.

DAI DIEN BEN A DAI DIEN BEN B
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)
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Phu luc 20: Bién ban nghiém thu va ban giao hang héa/dich vu

BIEN BAN NGHIEM THU VA BAN GIAO HANG HOA/DICH VU

ay, ngay ... thang ... nam .........
1= PO

Bén A: Dai dién bén mua hang/thué dich vu
ONG (DA): v CRPC VU e,
(O13o (o7 ) EEP R CRC VU e,

Bén B: Pai dién bén ban hang/cung cap dich vu:

, chung téi gdm:

ONG (DA): <o, CRC VU e,
Cung tién hanh nghiém thu va ban giao hang héa/dich vu bén B da cung tng, két qua
nghiém thu va ban giao nhw sau:

A s o Ponvi| Sb6 Pon gia | Thanh tién
STT Tén h héal/dich : 5 |
en hang hoardich vu tinh | lwong (dong) (dong)
Cong
Két Iuan ctia Ban NGhIBM thU: . ........ooviie it eae e eeees

DAI DIEN BEN A
(Ky, ghi r6 ho tén)

PAI DIEN BEN B

(Ky, ghi r6 ho tén)
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Phu luc 21: Bién ban thanh ly hop déng

BIEN BAN THANH LY HOP bONG

H6m nay, ngay ..................... BQI e

Bén A - Dai dién bén mua hang/thué dich vu la:

 ONG(DA): e e
& o1V TRV o 7= 1o o

O o1V oIV o = 1o o1

Bén B - Pai dién bén ban/cung cap dich vu la:

@] 1Yo (o ) OO
L 7 11 o3 Y N

S CMT e, NGAY CAP....ooeieieeeeeeeeen NOT CAP...oveeeeeeeeeeeeeeeeeen
= SO GIEN thO@T BN LAC: .ottt ettt et

Can ctr vao Hop dong da ky két gitra hai bénngay..................ocoooeeiiiiiicc,
Can ctr vao Bién ban nghiém thu va ban giao hang héa/dich vu ngay.......................
Nay codng viéc da xong hai bén tién hanh 1ap bién ban thanh Iy hop déng gitra hai bén.

Téng gid tri thda thudn ban AU 18: ........ccooeeie e
BANG CRIP: ..o
Tong gid tri thwe t& sau Khi thi CONG 1: ...c.eieeie e,

S6 tién bEN A d8 tamM NG ITWGC A7 ..o
Sé tién b&n A con phai thanh t0AN: ...........cviviieieeeeeeeee e,
BANG CRIP: ..ottt ettt eeens

Nay hai bén théng nhat thanh ly hop déng vao héi .................. cung ngay.
Bén B cd trach nhiém thwc hién nghia vu Bao hanh nhw Diéu 6 ctia hop déng trén.

DAI DIEN BEN A DAI DIEN BEN B
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

39



Phu luc 22: Bang ké mua hang héa, dich vu khéng c6 héa don

M&u sb: 01/TNDN ]
(Ban hanh kem theo Thong tw so
78/2014/TT-BTC cua B Tai

chinh)
BANG KE THU MUA HANG HOA, DICH VU
MUA VAO KHONG CO HOA PON
(Ngay ....... thang ...... nam ............... )
- Tén doanh nghiép/nha cung cp hang hoa, diCh VU ........ooomii e Ma sé thué:
-BPiachis oo R VR . SN OSSN AR o TR
= Dia Chi NOT 0 CRPC thU MU ..o ettt et e e e e,
- NGUOT Phu traCh ThU MU L.t ee ettt et e ettt et ettt e e eeeas
Ngay Ngwé&i ban Hang héa mua vao
than . . 2 L
hang Tén nguoi . S6 CMT A SO Pon Tong gia | Ghi cha
nam mua , Dia chi . a Tén mat hang . ,
N ban nhan dan lwong gia thanh toan
hang
1 2 3 4 5 6 7 8 9
B N L R L R L R e T
Ngweoi 1ap bang ké Nha cung cap hang héa, dich vu
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)
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Phu luc 23: Cam két khéng cé héa don

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phuc

BAN CAM KET

SO BN HN0AI: ..ot

Kinh glri: NROM €ONG AONG ..o
THON: e X e

Huyén: ... TN e
I =T o T (o T = SO PUPUROPPPPPRR

T 1= o o111V 1 U
Toi cam két rang clra hang/don vi ban hang cla t6i 1a ctra hang nhé 1& nén khéng cé

hoa don tai chinh.
T6i hoan toan chiju trach nhiém vé tinh chinh xac cda thong tin néu trén.

..................... ngay ......thang ...... nédm
Ngwéi mua hang Trwéng NCD Ca nhan cam két
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)
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Phu luc 24: Nhat ky giam sat

NHAT KY GIAM SAT

TN U AU AN e,

Ngay Noi dung giam sat

Két qua giam sat va khuyén
nghi (néu cé)

Dai dién bén
giam sat
(Ky, ghi r6 ho tén)

Trwéng Ban giam sat
(Ky, ghi ré ho tén)

Trwédng nhém coéng dong
(Ky, ghi ré ho tén)
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Phu luc 25: S6 quy tién mat Nhém nong cét

SO QUY TIEN MAT NHOM NONG COT
(Trach nhiém: Thu quy NNC)

NROM NONG COt thON: ...
Xa Huyén:..........ooiiiiiinns Tinhoo o,
PVT: dong
Ngay Néi dung Thu Chi Ton
S6 dw dau ky
S6 dw cudi ky
Tha quy NNC Ké toan NNC Trwdng NNC
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)
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Phu luc 26: Sé chi tiéu nhém cong déng

SO CHI TIEU NHOM CONG DONG

(Trach nhiém: Thu quy NCD)

TN U U AN e
Thon: ..o Xai Huyén:.........ccooieee Tinhio
PVT: déng

Ngay Nbi dung Thu Chi Tén

S6 dw dau ky

S6 dw cubi ky

Tha quy NCD
(Ky, ghi r6 ho tén)

Ké toan NCP
(Ky, ghi ré ho tén)

Trwéng NCD
(Ky, ghi ré ho tén)
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Phu luc 27: Bao cao thu chi tiéu dw an

BAO CAO THU CHI TIEU DY’ AN
(Tréch nhiém: Nném céng déng)

L AR Ve (V2 | T TSSOSO
ThON: oo, D S HUYEN/ oo, TINN:
PVT: déng
, o Do_’n ) Thanh tidn ] ’ , Trong dé cfﬁ te r:guén' ’
1T Khoan muc chi phi Vi So Pon (Chi thue té) Quy dw Chinh | Hao Coéng dong dong gop
tinh | lwong | gia ' an quyén | tam | Tién mat Céng Hién vat
Téng

Ngay........ thang....... nam..........

Ké toan/Tha quy NCP Trwéng NCD Trwéng NNC Xac nhan cua dia phwong

(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén va déng dau)



Phu luc 28: Bién ban nghiém thu tiéu dw an

Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

*k%

BIEN BAN NGHIEM THU
HOAN THANH CONG TRINH/TIEU DU’ AN

2- DA I OIM: ..o

- Cac can c» nghiém thu: D& xuét Tiéu dy an, bién ban thadm dinh Tiéu dy an, sb tién
von da dwoc giai ngan va hién trang cua céng trinh/Tiéu dw an da thuwc hién

- Cac bén tham gia nghiém thu gom:

DON VI QUAN LY THUC HIEN DY AN: TRUNG TAM HO TRQ' PHAT TRIEN Vi PHY
N’ VA TRE EM - DWC:

ONG/BA: ..o Ch&CVU: voovveeen
DAI DIEN BAN QUAN LY BIA PHUONG:

ONG/BA: ..o ChiCVU: voveeeeeann.
DAI DIEN THON DU’ AN:

ONG/BA: .o Ch&C VU vooeveeeenn
DAI DIEN NHOM CONG DONG:

ONG/BA: ..o Ch&rC VU vooeeeeen

Cung nhau kiém tra hién trang cong trinh/Tiéu dw an trén (d6i voi kiéu dang ma mat
thwdng nhin duoc), dwa trén thwe t& da hoan thanh, nhat tri nghiém thu céng trinh/tiéu
dv an trén va dwa ra cac két luan sau:

SKICH COISO IWPONG: ... oo,
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Ban giao quyén str dung cho dia phwong:

> Khi céng trinh, TDA hoan thanh, ban giao dwa vao st dung, phia dia phwong coi
day 13 tai san cla dia phwong minh va st dung ding muc tiéu ctia dw an nham
phat huy téi da hiéu qua, mang lai lgi ich cho cong déng.

> T6 chirc hop dan, cong khai quyét toan, théng nhéat quy ché sir dung, bao quan va
duy tu, bao dwdng cong trinh/TDA.

Bién ban gém 02 trang, duoc I4p thanh .... bén co gia tri phap ly nhw nhau, méi bén gic
01 ban dé thuee hién.

Can b6 dw an- DWC DAI DIEN BAN QUAN LY DIA PHUONG
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi ré ho tén va déng dau)
DAI DIEN NHOM CONG DONG DAI DIEN THON
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)
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Phu

luc 29: Bao cao thu chi quy dw an

BAO CAO THU CHI QUY DU AN

(Trach nhiém: Nhém nong cét)

Cho giaidoan: ttr ......................... dén ......coovvveeeennnnn..

PVT: dong

1 [Sé dw dau ky

2 Téng thu trong ky

- Tién mé tai khoan ngan hang

- Hb tro tr Dy an

- H6 tro tlr Chinh quyén

- |Hb tro tr nha hao tam

- Cong dbng déng gop

- |L&i ngan hang

3 Tong chi trong ky

- |Phi ngan hang

- [Tiéudw an.....

4 Sé dw cubi ky

Ké toan NNC
(Ky, ghi ré ho tén)

Trwéng NNC
(Ky, ghi r6 ho tén)

Xac nhan cua dia phwong
(Ky, ghi ré ho tén va déng déu)
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Phu luc 30: Bién ban danh gia két thic tiéu dw an

BIEN BAN DANH GIA KET THUC TIEU DY’ AN

Thén: . X&: e Huyén: ................... Tinhi
Thei gian: ..ocveeeeeeeeeeeeeeeen DA B M e
S6 nguwdi dw hop: .....coceeeee N e, Nghéo: ............. Can nghéo: ................
Dai dién chinh QUYEN Gia PRUONG: «....cvoieiieeeeeeeee e ettt
TN T D A e

So sanh giira ké hoach va thuc té

Noi dung danh gia

Ké hoach

Thwc hién

Thoi gian thye hién

Tong kinh phi:

Dw an hé tro

Coéng déng déng gop

Chinh quyén hé trg

Nguwoi hwéng loi

Sb nguoi:
Phu niv:
Ngwoi nghéo:
Can ngheo:

Cac chi s6 két qua:
Két qua 1:
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Muc tiéu cua tiéu
dw an

Giai thich rd cac thay dbi so v&i ké hoach ban dau:

Sy tham gia/vai tré/tréch nhiém ch NNC, NCD, nguwéi dan trong toan bd qua trinh thyee
hién TDA tr bwéc 1ap ké hoach — t0 chire thye hién — giam sat

Dai dién cdc thanh phan ky tén

Ngwei viét bién ban Trwéng NCD Trwéng NNC
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)
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